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PORTALE EPROCUREMENT DEL SEGRETARIATO GENERALE DELLA PRESIDENZA DELLA REPUBBLICA

Guida allaregistrazione al Portale eProcurement
del Segretariato Generale della Presidenza della
Repubblica



Homepage del Portale

Effettuare 'accesso alla pagina web del Portale eProcurement al seguente indirizzo:
https://eprocurement.quirinale.it
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PORTALE EPROCUREMENT DEL SEGRETARIATO GENERALE DELLA PRESIDENZA DELLA REPUBBLICA

ACCESSO AL PORTALE ASSISTENZA ISCRIZIONE AL PORTALE

Per suppqr(o _alla Registrazione e all'utilizzo del Portale % Nuova Registrazione
nome utente contatta l'assistenza:

+¢+ Guida alla registrazione
Tel 02 266002 616

00000000 Mail supportopdr@bravosolution.com +» Condizioni generali di abilitazione al Portale eProcurement
Il supporto & garantito dal Lunedi al Venerdi dalle ore %+ Regolamento Elenco Operatori Economici
Password dimenticata 9.00 alle ore 18.00.
RECUCITE MRS DL SOTEMA BANDI E AVVISI PUBBLICI ISCRIZIONE ALLELENCO DEGLI OPERATORI ECONOMICI
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+» Opportunita Dichiarazione requisiti di ordine generale

Dichiarazione requisiti tecnico professionali
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)
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Dichiarazione requisiti economico-finanziari

.

+ Dichiarazione Lavori alternativa alla SOA
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Avvio della Registrazione al Portale
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PORTALE EPROCUREMENT DEL SEGRETARIATO GENERALE DELLA PRESIDENZA DELLA REPUBBLICA

ACGESSO AL PORTALE ASSISTENZA ISCRIZIONE AL PORTALE | Effettuare una nuova
registrazione accedendo al

Per supporto alla Registrazione e all'utilizzo del Portale s . : .

nome utente contatta I'assistenza: I atiova Regisuazione presente link

+%» Guida alla registrazione

Tel 02 266002 616

00000000 Mail supportopdr@bravosolution.com I +» Condizioni generali di abilitazione al Portale eProcuremen(I
Il supporto & garantito dal Lunedi al Venerdi dalle ore ++ Regolamento Elenco Operatori Economici

Password dimenticata 9 00 alle ore 18.00

STEMA Prendere visione delle “Condizioni
RECUEWTI RN DN SE ISCRIZIONE ALLELENCO DEGLI OPERATORI ECONOMICI

generali di abilitazione al Portale
e P rocureme nt” +» Dichiarazione requisiti di ordine generale

+» Dichiarazione requisiti tecnico professionali

+» Dichiarazione requisiti economico-finanziari

.

%+ Dichiarazione Lavori alternativa alla SOA



Compilazione dei dati di registrazione

Completare la sezione “Dati di registrazione” con le informazioni richieste e cliccare sul tasto Salva nella parte in alto

della schermata.

NB: i campi contrassegnati con * sono campi obbligatori.

Informazioni Utente

Titolo

* Nome

* Cognome

* Username (memorizzalo: ti servira per accedere ai
servizi riservatil)

(si prega di inserire la username)

Numero Cellulare

{si prega di inserire "+
cellulare” senza spazi)

codice paese” e "numero di

* Indirizzo Mail

IMPORTANTE: Questo indirizzo email verra utilizzato per

l'accesso al sito e per tutte le comunicazioni. Assicurati di
inserire l'indirizzo corretto. Si prega di utilizzare ";" (punto e

virgola) per separare pil indirizzi.

* Lingua preferita (per visualizzazione eventi on-line)

* Fuso Orario

Dati di registrazione

Informazioni sull'Azienda

Chiudi

@ Ripristina

* Nazione TALIA
* Ragione sociale (compresa forma giuridica)

* Forma giuridica

* Codice Fiscale

* Partita VA

* Indirizzo

* CAP

* Comune

* Provincia

Telefono (centralino)

- [

(GMT + 1:00) CET{Central Europe Time), Brussels, Budapest, Copenhagen, Madrid, Paris, Rume|2|



Selezione delle categorie merceologiche

Selezionare le categorie di interesse per le quali si richiede la classificazione, altrimenti cliccare su Annulla per procedere

in un secondo momento.

Albero di Classificazione

Registrazione
Annulla

Ricerca Testo

' Deseleziona Tutti
] Mostra solo i valori selezionati + Minimizza

+ Espandi

# Categorie (prodotti selezionati: 0)

=, SGPR - Segretariato Generale della Presidenza della Repubblica

o= A - FORNITURE

= AB - SERVIZI

AC - LAVORI



Selezione delle categorie merceologiche

Cliccando su Annulla apparira a video il seguente pop-up.

PRESIDENZA DELLA Benvenuto Seller Prova5s Seller Provas .

EPUBBLICA

Albero di Classificazione

Registrazione

Continua con la Classificazione B Esci

Ricerca Testo
Nota

Il processo di Registrazione & completo. Cliccare su "Continua con la Clazsificazione” per procedere con la selezione delle categorie merceologiche.

Cliccare su Continua con la Classificazione per tornare alla schermata precedente e dunque procedere con la
classificazione, in alternativa, cliccare su Esci per ultimare il processo di registrazione.



Completamento della Registrazione al Portale

Il processo di registrazione € adesso completato.

Risultato Registrazione

Chiudi finestra

Il sistema inviera una mail, all’indirizzo di posta elettronica inserito in fase di registrazione, contenente username e
password provvisoria (modificabile in fase di primo accesso).

Oggetto:  POSTA CERTIFICATA: Registrazione su eProcurement Quips

.
|
Firmato da: posta-certificata@postecert.it B4 | H ) | = Registrazione su eProcurement Quirinale - Messaggio (Testo normale) (Sola lettura) =B

2
| Messaggio | ] postacert.eml B14 byte) | | daticertxml Messaggio > @
%~ Rispondi (23 ANAS Report 3 = v el _\;

! : * . (=@ Rispondi a tutti - Al responsabile - B |

Messaggio di posta certifi 5. . - | " Soosta %1 Categorie Modiica zoom
kg Inoltra 5 & Messaggio dip.. ¥ . ﬂ' - -

. . Elimina Rispondi Azioni rapide Sposta Zoom

Il giomo 04/08/2017 alle ore 18:21:04 (+0200) il mess

"Registrazione su eProcurement Quirinale” & stato inv{ | 0% eprocUrement@pec. quirinale. it Inviato: venerdi 04/06/2017 18:21

indirizzato a: &
Cc

Oggetto: Reqgistrazione su ePracurement Quirinale

indirizzomail@mail.it 5
Gentile Azienda,

Il messaggio originale ¢ incluso in allegato.
Benvenuta su eProcurement Quirinale.
Identificativo messaggio:
E' attualmente Registrata su https://eprocurement.quirinale.it.

La sua Password &: 6520614441




Primo accesso al Portale

& R PRESIDENZA DELLA
EPUBBLICA

= \J

PORTALE EPROCUREMENT DEL SEGRETARIATO GENERALE DELLA PRESIDENZA DELLA REPUBBLICA

ACCESSO AL PORTALE Inserire |a propria username e |a ISCRIZIONE AL PORTALE
V4 .
paSSWOFd temporanea ricevuta & Nuova Regietrazione
nome utente 5 . .
tramite mail, dunque cliccare su & Camdaalla registrazione
00000000 “Accedi” « Condizioni generali di abilitazione al Portale eProcurement
++ Regolamento Elenco Operatori Economici

Password dimenticata 9.00 alle ore 18.00.

REQUETIRGS (NS TEMA BANDI E AVVISI PUBBLICI ISCRIZIONE ALLELENCO DEGLI OPERATORI ECONOMICI

+ Opportunita s+ Dichiarazione requisiti di ordine generale
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%+ Dichiarazione requisiti tecnico professionali

)

+ Dichiarazione requisiti economico-finanziari
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%+ Dichiarazione Lavori alternativa alla SOA
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Inserimento di una nuova password personale

Al primo accesso il sistema richiede, per ragioni di sicurezza, la modifica della password provvisoria.

L'utente deve:

- Indicare la nuova password
- Confermare la nuova password
- Cliccare su Invia

Inserire una nuova Password prima di continuare

Per ragioni di sicurezza & richiesta la modifica della vostra password.
Digitate la vostra nuova password nelle caselle di testo sottostanti e premete sul bottone "Invia™

Muova password

Conferma password

Inserire una nuova
password personale che

rispetti le condizioni
indicate nel box in giallo

Annulla



Aggiornamento Classificazione

Se si vuol procedere con la Classificazione all’Albo fornitori cliccare su Aggiorna Classificazione, in alternativa, cliccare su
No, lo faro piu tardi per accedere alla schermata di benvenuto del Portale.

Mo, lo fard pi tardi

Richiesta Aggiornamento Classificazione

L'Crganizzazione Acquirente ha richiesto di completare o aggiornare lattuale Clagsificazione di Categoria.
Per completare gquesta importante attivita cliccare su "Aggiorna Classificazione’ per aggiungere le Categorie che descrivono la tua attivitd commerciale e fornire tutti | dati associati.

Questo messaggio verrd vizsualizzato ogni volta che si accedera alla Piattaforma fino a quando la Classificazione di Categoria & stata Completata o Aggiornata .
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Schermata di Benvenuto

Effettuato I'accesso al Portale, 'operatore avra dunque accesso alle funzionalita del Portale eProcurement:

Sezione Sourcing — Per partecipare alle gare telematiche
Sezione Mia Azienda — Per la classificazione all’Albo fornitori (Mie Categorie)

Benvenuto
Sourcing Mia Azienda Gestione Documentale
Bandi di Gara Profilo Azienda Aree di Collaborazione
Rdl Mie Categorie
RdO Valutazioni

Contrati

Opportunita Pubblicate

Gestione Utenti

Multiutenza

Utenti di Default

Per eventuale supporto tecnico vi invitiamo a contattare il servizio di Assistenza reperibile ai contatti ed agli orari indicati

in homepage. 11



